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VILNIAUS RAJONO SPORTO CENTRO INFORMACINIU TECHNOLOGIJU
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I.  SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — IT specialistas.

2. Pareigybés grupe — II (specialistas).

3. Pareigybés lygis — A.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Vilniaus rajono sporto centro
(toliau — VRSC) direktoriui.

II. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaj IT srities iSsilavinimg arba studijuoti aukstojoje mokykloje pagal IT krypties
studijy programa;

5.2. gerai mokeéti lietuviy kalba;

5.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius jo veikla; vadovautis VRSC nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, kitais jstaigos
lokaliniais dokumentais ir pareigybés apraSymu;

5.4. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, priezitiros, administravimo
ir saugumo uztikrinimo reikalavimus;

5.5. mokeéti sisteminti duomenis, atlikti programavimo darbus;

5.6. iSmanyti antivirusiniy sistemy diegima ir veikima, interneto, intraneto veikima;

5.7. mokéti dirbti naujomis rysiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis;

5.8. efektyviai planuoti savo darbo laika;

5.9. biiti diplomatisku, savarankisku, sgziningu, komunikabiliu, tiksliai orientuotis situacijose,
vengti konfliktiniy situacijy, mokéti bendrauti su kolegomis.

III. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einanéio darbuotojo funkcijos:

6.1. organizuoti kompiuterin€és ir organizacinés jrangos jsigijimg, vadovaujantis VieSyjy
pirkimy jstatymu ir VRSC patvirtintomis vieSyjy pirkimy taisyklémis;

6.2. rapintis VRSC kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, sitilyti kompiuterinés bazés atnaujinimo
planus;

6.3. idiegti kompiuterines programas, atnaujinti antivirusines programas;



6.4. i8vedzioti ir priziiiréti interneto prieigas nurodytose patalpose;

6.5. vykdyti VRSC steb¢jimo sistemy prieziiirg, Salinti gedimus;

6.6. vykdyti techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima, laiku nustatyti gedimus, esant galimybei
— juos paSalinti;

6.7. profilaktiskai ir techniSkai prizitiréti kopijavimo aparatus, multimedija, jgarsinimo jranga,
interaktyvias lentas, projektorius ir kitg organizacing¢ technika;

6.8. konsultuoti VRSC darbuotojus organizacinés technikos naudojimo klausimais;

6.9. VRSC renginiy metu prizitréti jgarsinimo jranga;

6.10. pagal kompetencija dalyvauti darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.11. sekti kompiuterinés technikos ir programinés jrangos naujoves ir taikyti jas darbe;

6.12. administruoti ir prizitiréti Centro interneto svetaing bei ,,Facebook® paskyra, skelbti
interneto svetaingje straipsnius, nuotraukas ir kitg informacija, rengti ir publikuoti jraSus socialiniame
tinkle, kurti renginiy plakatus, skelbimus, vizualing medziagg ir kita informacing bei reklaming
skaitmenine produkcija, atlikti interneto puslapio programavimo darbus;

6.13. uztikrinti kompiuteriuose esancios informacijos saugumg ir konfidencialuma;
6.14. daryti elektroniniy dokumenty atsargines kopijas ir archyvus;

6.15. tvarkyti duomeny bazes;

6.16. grieztai laikytis konfidencialios informacijos slaptumo;

6.17. dalintis darbo jgiidZiais ir jgyta patirtimi su bendradarbiais, padéti vienas kitam;
6.18. vykdyti kitus VRSC direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis.
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