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VILNIAUS RAJONO SPORTO CENTRO VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I.  SKYRIUS
PAREIGYBE

1.  Vilniaus rajono sporto centro (toliau — Sporto centras) vieSyjy pirkimy specialistas
(toliau - Specialistas) yra asmuo, dirbantis pagal darbo sutartj, kurj | darba priima ir atleidzia Sporto
centro direktorius.

2. Viesyy pirkimy specialisto pareigybé reikalinga organizuoti ir vykdyti vieSuosius
pirkimus, vadovaujantis vieSyjy pirkimy sritj reglamentuojanciais teisés aktais, koordinuoti prekiy,
paslaugy ar darby jsigijima, siekiant efektyvaus ir racionalaus pirkimams skirty 1Sy panaudojimo,
atlikti kitus veiksmus, susijusius su Sporto centro funkcijy vykdymu ir uzdaviniy jgyvendinimu
viesyjy pirkimy srityje.

3. Pareigybés grupé — III.

4.  Pareigybés lygis — B.

5. Pareigybés pavaldumas — Specialistas yra tiesiogiai pavaldus Sporto centro direktoriui.

6.  Pareigybés aprasSymas gali biiti keiCiamas, papildomas, keiCiantis jstatymams ir keiCiant
Sporto centro darbo organizavimo tvarka.

II. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. VieSyjy pirkimy specialisto pareigas einanciam darbuotojui keliami §ie reikalavimai:

7.1. aukstasis koleginis iSsilavinimas arba jam prilygintas i$silavinimas;

7.2. ne mazesné kaip 1 mety tiesioginio darbo pirkimy srityje patirtis;

7.3. mokéti valstybine kalbg pagal trecigja valstybinés kalbos mokéjimo kategorija, nustatytg
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,D¢l valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo*;

7.4. LR ir ES teisés akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, iSmanymas ir geb¢jimas
juos taikyti, kity vieSuosius pirkimus ir susijusias sritis reglamentuojanciy teisés akty iSmanymas,

7.5. geri darbo kompiuteriu jgiidziai (teksto redagavimo programos, skaiciuoklés, dokumenty
valdymo sistemos, narsSyklés ir kt.);

7.6. dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos reikalavimy iSmanymas;

7.7. mokéti dirbti ,,Microsoft Office” programiniu paketu ir puikiai gebéti naudotis
informacinémis paieskos sistemomis, mokeéti dirbti su vieSyjy pirkimy sistema VIPIS, centrine
vieSyjy pirkimy informacine sistema (CVP IS), Centrinés perkanciosios organizacijos (CPO)
informacinés sistemos katalogu bei EcoCost, VPT SSO, SABIS, DBSIS ir kitomis darbui atlikti
privalomomis sistemomis.

7.8. veiklai  reikalingos  kompetencijos:  profesionalumas, analitinis = mgstymas,
savarankiSkumas, organizuotumas, sklandus minciy déstymas raStu ir zodziu. Gebéti valdyti
informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti, rengti iSvadas ir pasitlymus.

III. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. VieSuyjy pirkimy specialistas vykdo Sias funkcijas:



8.1. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja, vykdo ir koordinuoja Sporto centro visus prekiy,
paslaugy ir darby pirkimus;

8.2. tvarko duomenis Centringje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau - CVP IS)
apie Perkancigja organizacijg.

8.3. patikrina pirkimy iniciatoriy pateiktas pirkimo paraiskas, tikrina jose nurodytus
kvalifikacinius reikalavimus tiekéjams ir techniniy specifikacijy atitiktj vieSyjy pirkimy principams,
esant neatitikimy, pirkimo paraiska pateikusj asmenj jpareigoja juos iStaisyti;

8.4. konsultuoja ir teikia metoding pagalba Sporto centro pirkimy iniciatoriams parenkant
pirkimy riisj (prekés, paslaugos, darbai), nustatant prekiy paskirti, paslaugy kategorija bei koda pagal
Bendrajj viesyjy pirkimy Zodyna (BVPZ), rengiant pirkimo dokumentus ir padeda rengti pirkimuy,
kuriuos teisé€s akty nustatyta tvarka privalo vykdyti vieSyjy pirkimy komisija, dokumentus - pirkimo
objekto apraSyma, sutartj arba sutarties salygas, sutarties jvykdymo terminus, techning specifikacija,
specialiuosius kvalifikacijos reikalavimus ir kt.;

8.5. apibendrina Sporto centro informacijg apie einamaisiais metais planuojamus vieSuosius
pirkimus, prekéms, paslaugoms, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes, sudaro numatomy vykdyti
pirkimy suvesting, ja suderina su Sporto centro direktoriumi, parengia pirkimy plano projekta ir ji
pateikia tvirtinti direktoriui, patvirtintg pirkimy plang paskelbia teisés akty nustatyta tvarka;

8.6. organizuoja Sporto centro kasmetiniy prekiy, paslaugy, darby vieSyjy pirkimy plano
1gyvendinima, jo pakeitimus;

8.7. vykdo vieSuosius pirkimus, susijusius su Europos Sgjungos léSomis finansuojamais
projektais, valstybés léSomis finansuojamais valstybés investicijy projektais, kitus vieSuosius
pirkimus;

8.8. vykdo vieSuosius pirkimus naudojantis Centrinés perkanciosios organizacijos (CPO)
elektroniniu katalogu;

8.9. pateikia neSalisSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus pasirasyti pirkimy
procediirose dalyvaujantiems asmenims ir juos kontroliuoja;

8.10. rengia vieSyjy pirkimy dokumentus, dalyvauja pasitilymy nagrinéjimo ir vertinimo bei
pirkimo procediirose; rengia ir derina vieSyjy pirkimy sutar¢iy projektus; nustacius pirkimo laimétoja,
rengia pirkimo sutartj pasiraSymui;

8.11. Seka sutar¢iy vykdyma, informuoja pirkimo iniciatorius apie besibaigiancias sutartis;

8.12. teises akty nustatyta tvarka rengia Sporto centro vykdomy vieSyjy pirkimy skelbimus ir
ataskaitas ir teikia juos VieSyjy pirkimy tarnybai;

8.13. nustatyta tvarka dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijos darbe; kviecia komisijos narius j
komisijos posédzius; protokoluoja komisijos posédzius; rastu ar kitomis elektroninémis priemonémis
rengia ir teikia tiekéjams adresuotus rastus, paklausimus, paaiskinimus, praneSimus apie viesyjy
pirkimy komisijos sprendimus;

8.14. pagal kompetencijg nagrin¢ja tiekéjy praSymus, atsako rastu ir/ar Zodziu j tiekéjy, jstaigy
klausimus, uztikrina atsakymy parengima nustatytais terminais. Nagrinéja tiekéjy pretenzijas kartu su
vieSyjy pirkimy komisijos nariais ir priima sprendimus, pateikia tiekéjams informacijg apie priimtus
sprendimus;

8.15. vykdo vieSojo pirkimo procediiras Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
(CVP 1IS); nuo rastiskos, Zodinés pirkimo sutarties sudarymo dienos VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka ir nustatytais terminais skelbia CVP IS laiméjusio dalyvio pasitilyma bei sudaryta
pirkimo sutartj. Jei perkancioji organizacija keicia sudarytos pirkimo sutarties sglygas, skelbia Siuos
pakeitimus CVP IS VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka ir terminais;



8.16. tikrina Sporto centro vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir Sporto centro
supaprastinty pirkimy ir pirkimy organizavimo aprasy atitikt] galiojantiems teisés aktams ir, esant
poreikiui, rengia jy pakeitimus;
kontroliuojan¢ioms institucijoms, Sporto centro steigéjui ir kitiems asmenims, turintiems teis¢ tokia
informacija gauti;

8.18. vykdo kitus Sporto centro direktoriaus pavedimus, kad biity pasiekti Sporto centro veiklos
tikslai bei uzdaviniai.

IV. SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTAS TURI SIAS TEISES

9.  Viesyjy pirkimy specialisto pareigas einantis darbuotojas turi teise:

9.1. kelti savo kvalifikacijg jstaigos 1€Somis;

9.2. teikti pastabas ir pasiiilymus darbo saglygoms gerinti ir darbo organizavimui tobulinti;

9.3. savo kompetencijos ribose teikti pasitilymus Sporto centro direktoriui dél darbo
organizavimo bei kitais klausimais;

9.4. gauti i§ Sporto centro darbuotojy visg informacija bei dokumentus, reikalingus prekiy,
paslaugy ar darby pirkimo dokumenty projektams, pirkimo dokumenty patikslinimy (paaisSkinimy)
projektams, rasty projektams parengti; skelbimams ir ataskaitoms parengti;

10.  Viesyjy pirkimy specialistas neturi teisés teikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios
atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar
pazeisty teisétus pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir Sporto centro interesus.

V. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11.  Viesyjy pirkimy specialistas atsakingas uZz tinkama, kokybiska ir savalaikj jam pavesty
darbo funkcijy vykdyma, patikétos informacijos iSsaugojimg Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

12. Uz savo veiksmus, profesinés etikos klaidas, aplaiduma, padaryta zalg ir kompetencijos
virsijimg pagal Lietuvos Respublikos jstatymus. Uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma
atsako darbo vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13.  Nutraukus darbo santykius, darbuotojas perduoda jstaigos direktoriui ar kitam jgaliotam
asmeniui visus veiklos dokumentus bei materialines vertybes pagal perdavimo — priémimo akta.

14.  Sis pareigybés apra$ymas gali bati kei¢iamas ir/ar papildomas Sporto centro direktoriaus

1sakymu.
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