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VILNIAUS RAJONO SPORTO CENTRO INFORMACINIU TECHNOLOGIJU
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

l. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas - IT specialistas.

2. Pareigybés grupé — Il (specialistas).

3. Pareigybés lygis — A.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Vilniaus rajono sporto centro
(toliau — VRSC) direktoriui.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj IT srities iSsilavinima;

5.2. gerai moketi lietuviy kalba;

5.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius jo veikla; vadovautis VRSC nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, kitais jstaigos
lokaliniais dokumentais ir pareigybés apraSymu;

5.4. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, priezitiros, administravimo
ir saugumo uZztikrinimo reikalavimus;

5.5. mokéti sisteminti duomenis, atlikti programavimo darbus;

5.6. iSmanyti antivirusiniy sistemy diegima ir veikima, interneto, intraneto veikima;

5.7. moketi dirbti naujomis rySiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis;

5.8. efektyviai planuoti savo darbo laika;

5.9. buti diplomatisku, savarankisku, saziningu, komunikabiliu, tiksliai orientuotis situacijose,
vengti konfliktiniy situacijy, mokéti bendrauti su kolegomis.

1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einan¢io darbuotojo funkcijos:

6.1. organizuoti kompiuterinés ir organizacinés jrangos jsigijima, vadovaujantis Viesyjy
pirkimy jstatymu ir VRSC patvirtintomis vieSyjy pirkimy taisyklémis;

6.2. rupintis VRSC kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, sitilyti kompiuterinés bazés atnaujinimo
planus;

6.3. idiegti kompiuterines programas, atnaujinti antivirusines programas;

6.4. iSvedzioti ir priziiiréti interneto prieigas nurodytose patalpose;

6.5. vykdyti VRSC video sistemy priezitirg, Salinti gedimus;



6.6. vykdyti techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima, laiku nustatyti gedimus, esant
galimybei — juos pasalinti;
6.7. profilaktiskai ir techniSkai prizitiréti kopijavimo aparatus, multimedija, jgarsinimo jranga,

interaktyvias lentas, projektorius ir kit organizacine technika;

6.8. konsultuoti VRSC darbuotojus organizacinés technikos naudojimo klausimais;

6.9. VRSC renginiy metu prizitiréti jgarsinimo jranga;

6.10.
6.11.
6.12.
6.13.
6.14.
6.15.
6.16.
6.17.
6.18.
6.19.

9.

pagal kompetencijg dalyvauti darbo grupiy ir komisijy veikloje;

sekti kompiuterinés technikos ir programinés jrangos naujoves ir taikyti jas darbe;
administruoti ir priziaréti Centro interneto svetaing;

atlikti programavimo darbus;

uztikrinti kompiuteriuose esancios informacijos sauguma ir konfidencialuma;
daryti elektroniniy dokumenty atsargines kopijas ir archyvus;

tvarkyti duomeny bazes;

grieztai laikytis konfidencialios informacijos slaptumo;

dalintis darbo jgiidziais ir jgyta patirtimi su bendradarbiais, padéti vienas kitam;
vykdyti kitus VRSC direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis.

IV.  SKYRIUS
SPORTININKU IR LANKYTOJU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

IT specialistas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc¢ias, smurtga:

9.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena sportininkui ar lankytojui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyc¢iojimuisi,
VRSC nuostatas ir elgesio taisykles;

9.3. esant grésmei sportininko ar lankytojo sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba
galinCius suteikti asmenis ir/ar VRSC darbuotojus, direktoriy ir/ar institucijas (pvz.: policija, greitaja
pagalbg ir kt.).

9.4.

jvertina grésme sportininkui ar lankytojui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius

suteikti asmenis ir/ar VRSC darbuotojus, direktoriy ar institucijas (policija);
9.5. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

SusipaZzinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

(data) (parasas) (vardas, pavardé)
(data) (parasas) (vardas, pavardé)
(data) (parasas) (vardas, pavardé)
(data) (parasas) (vardas, pavardé)



