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VILNIAUS RAJONO SPORTO CENTRO
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO SPORTUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus rajono sporto centro (toliau — Sporto centras) direktoriaus pavaduotojas
sportui. Pareigybés grupé — 1. BiudZetiniy jstaigy vadovai ir jy pavaduotojai. Pavaldus Sporto
centro direktoriui.

2. Pareigybes lygis — Al.

II. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Direktoriaus pavaduotojas sportui turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesni kaip aukstgj] universitetinj iSsilavinimag su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu sporto srities, ir turéti ne mazesn¢ nei 2
mety pedagoginio, treniravimo ar vadybinio darbo patirtj sporto srityje;

3.2 gerai mokéti lietuviy kalbg jos mokéjimo lygis turi atitikti valstybines lietuviy
kalbos mokéjimo kategorijy, nustatyty teisés aktais, reikalavimus; sklandZiai ir argumentuotai
déstyti mintis rastu ir ZodZziu;

3.3. mokéti lenky kalba ne maZesniu kaip B1 lygiu;

34. mokéti naudotis informacinémis technologijomis (MS Windows, MS Office,
el. pastas);

3.5. gebéti  savarankiSkai planuoti veikla, rengti ataskaitas, bendrauti ir
bendradarbiauti su Vilniaus rajono ir Salies sporto jstaigomis ir organizacijomis;

3.6. Zinoti ir iSmanyti:

3.6.1. Sporto centro nuostatus, organizacing struktiirg, darbo tvarkos taisykles;

3.6.2. Sporto centro veikla reglamentuojan¢ius norminius aktus;

3.6.3. sportinio ugdymo darbo vykdymo specifika, sporto Saky ugdymo, varzyby
organizavimo metodika ir principus;
3.6.4. dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

3.7. privalo vadovautis:
3.7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;
3.7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos mokslo, Svietimo ir

sporto ministerijos teisés aktais, Vilniaus rajono savivaldybés Tarybos sprendimais, Vilniaus
rajono savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais sportine veikla;

3.7.3. darbo sutartimi ir Siuo pareigybés apraSymu;

3.7.4. kitais Sporto centro lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais,
nurodymais, taisyklémis ir pan.).

II1. SKYRIUS



SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Direktoriaus pavaduotojas sportui vykdo Sias funkcijas:
4.1. kontroliuoja sportinio ugdymo grupiy komplektavima, sportinio ugdymo darbo
planavimg ir apskaita, treniruociy lankomuma ir dalyvavimg varzybose;

4.2. organizuoja metodinj darba su treneriais, veda jy kvalifikacijos kélimo
apskaita;

4.3. organizuoja sportinio ugdymo darbg vasaros atostogy metu;

4.4. organizuoja sportininky atrankos priemones;

4.5. planuoja aukléjamajj darbg su sportininkais;

4.6. planuoja ir kontroliuoja sporto baziy uZimtuma;

4.7. rengia jam pavaldziy darbuotojy pareigybiy apraSymus ir kontroliuoja pareigy
vykdyma;

4.8. tvarko sportinio ugdymo darbo dokumentacija, vykdo sportininky testavimo ir
dalyvavimo varzybose apskaitos kontrole;

4.9. vykdo sportinio ugdymo darbo finansavimo poreikio tyrimg ir planavima,
rengia dokumentus jam gauti;

4.10. kontroliuoja sporto projekty rengima, renginiy organizavimg ir sporto paslaugy
teikimo organizavima;

4.11. rengia ir teikia tvirtinti direktoriui jsakymy, susijusiy su Sporto centro veikla,
projektus;

4.12. padeda organizuoti ir kontroliuoja Sporto centre plétojamy sporto Saky atstovy
rySius su kity Lietuvos ir uzsienio Saliy sportiniy organizacijy sportininkais;

4.13. koordinuoja Sporto centro strateginiy, metiniy veiklos plany, sportinio ugdymo
plany, programy, sporto projekty rengima ir organizuoja jy vykdyma;

4.14. teikia pasitlymus dél jam pavaldziy sporto darbuotojy skatinimo ir nuobaudy
taikymo, treneriy kvalifikacijos ir tarifikacijos pakeitimu;

4.15. priZiiiri Sporto centro tinklalapio sportinio ugdymo darbo skiltj;

4.16. tvarko pedagogy, mokiniy registra;

4.17. porto centro statistika, teikia informacijg institucijoms;

4.18. atlieka einamajg Sporto centro finansy kontrole pagal kompetencija;

4.19. dalyvauja Sporto centro darbuotojy susirinkimuose, administracijos

pasitarimuose, direktoriaus sudarytose darbo grupése ar komisijose, kompetencijos ribose
atsako, kad biity jgyvendinti Sioms darbo grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

4.20. rengia ir teikia tvirtinti Sporto centro direktoriui jsakymy, susijusiy su fizinio
aktyvumo ir sporto veikla, projektus;
4.21. organizuoja Sporto centro sporto Saky varzyby ir sporto renginiy, dalyvavimo

sporto varzybose kalendoriniy plany, pratyby tvarkaras¢iy rengima;
4.22. kelia kvalifikacija, teikia pasitilymus darbo kokybei gerinti;

4.23. organizuoja treneriy, sporto padalinio darbuotojy kvalifikacijos kélima,
metodine veikla; 4.24. organizuoja pasitarimus ir kitus renginius savo kompetencijos
klausimais;

4.25.  organizuoja sporto renginiy réméjy paieskas, rengia programas, organizuoja sporto
projekty rengima, kontroliuoja projektinj darbg ir projekty realizavima;

4.26.  pavaduoja direktoriy jo komandiruo€iy, atostogy metu ar susirgus, pavaduoja Sporto
centro direktoriy jam nesant;



4.27.  rengia sporto padalinio darbuotojy pareigybiy apraSymus, teikia juos derinimui
dokumenty valdymo ir personalo specialistui, uztikrina, kad jie atitikty teisés akty reikalavimus;

4.28.  pagal kompetencijg vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio Sporto centro direktoriaus
pavedimus, atitinkancius Sporto centro tikslus ir uzdavinius, nevirSijant nustatyto darbo laiko.

(vardas, pavarde) (parasas) (data)



